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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет статус факультета, его основные 

задачи, структуру, порядок управления факультетом, права, обязанности и 

ответственность декана  факультета,  материально-техническое обеспечение 

деятельности факультета, а также взаимоотношения факультета с 

подразделениями университета и внешними организациями. 

1.2. Факультет заочного и вечернего обучения (ФЗВО) является учебным и 

административным подразделением ИГЭУ, осуществляющим совместно с 

другими факультетами и подразделениями организацию подготовки бакалавров 

и магистров по заочной и очно-заочной форме обучения. 

1.3. В своей деятельности ФЗВО руководствуется  Федеральным законом 

РФ от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 

другими нормативными правовыми актами, регламентирующими 

образовательную деятельность в ИГЭУ. 

1.4. На ФЗВО обучаются лица на базе среднего (полного) общего, среднего 

профессионального или высшего образования.  

1.5. Для обеспечения учебного процесса ФЗВО использует материально-

технические ресурсы ИГЭУ. 

1.6. Обучение на ФЗВО обеспечивается профессорско-преподавательским 

составом ИГЭУ по рабочим учебным планам очно-заочной и заочной формам  

обучения, разработанными на основе учебных планов по направлениям 

(профилям) очной формы обучения ИГЭУ, в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами. 

1.7. Срок получения образования по программе бакалавриата в очно-заочной  

и заочной формах обучения вне зависимости от применяемых образовательных 

технологий увеличивается не менее чем на 6 месяцев и не более чем на 1 год по 

сравнению со сроком получения образования по очной форме обучения. 

1.8. Срок получения образования по программе магистратуры в очно-

заочной  и заочной формах обучения вне зависимости от применяемых 

образовательных технологий увеличивается не менее чем на 3 месяца и не более 

чем на 6 месяцев по сравнению со сроком получения образования по очной 

форме обучения. 

1.9. ФЗВО не является юридическим лицом. 

1.10. ФЗВО может иметь круглую печать, штамп, бланки со своим 

наименованием, эмблему, девиз, а также иные средства идентификации 

1.11. ФЗВО создается и ликвидируется по решению Ученого Совета ИГЭУ. 
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2. Цель, задачи и виды деятельности факультета заочного  и вечернего 

обучения 

 

2.1. Целью деятельности ФЗВО является обеспечение подготовки 

обучающихся по заочной и очно-заочной форме обучения, в соответствии 

требованиями федеральных государственных образовательных стандартов. 

2.2. Основными задачами ФЗВО являются: 

 формирование и ведение контингента обучающихся и слушателей ФЗВО; 

 организация подготовки бакалавров и магистров по заочной и очно-

заочной форме обучения. 

2.3. ФЗВО осуществляет следующие виды деятельности: 

 организация, совместно с приемной комиссией, зачисления, оформления и 

выдачи документов гражданам, поступающим на заочную и очно-заочную 

форму обучения в ИГЭУ; 

 документальное обеспечение образовательного процесса по заочной и 

очно-заочной форме обучения; 

 организация разработки, контроль и координация рабочих учебных планов 

заочной и очно-заочной  формы  обучения на основе учебных планов по 

направлениям (профилям) очной формы обучения ИГЭУ; 

 формирование учебной нагрузки по заочной и очно-заочной форме  

обучения; 

 организация обеспечения обучающихся информационными ресурсами (в 

том числе с применением дистанционных образовательных технологий), 

необходимыми для освоения дисциплин в соответствии с учебным планом 

подготовки;   

 контроль и согласование расписания занятий обучающихся ФЗВО на 

период сессий; 

 регистрация контрольных (курсовых) работ и курсовых проектов 

обучающихся; 

 оформление и выдача обучающимся справок-вызовов и справок-

подтверждения в соответствии с Трудовым кодексом РФ; 

 контроль успеваемости обучающихся ФЗВО; 

 участие в организации, совместно с выпускающими кафедрами и 

факультетами очной формы обучения, проведения государственной 

итоговой аттестации обучающихся ФЗВО; 

 выдача и учет бланков документов строгой отчетности. 

2.4. Все виды деятельности выполняются в соответствии с нормативными 

документами (регламентами), утвержденными в ИГЭУ в установленном 

порядке. 
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3. Руководство факультетом заочного и вечернего обучения 

 

3.1. Руководство ФЗВО осуществляет декан факультета, несущий полную 

ответственность за состояние и результаты работы факультета перед Ученым 

советом и  ректором университета. Декан факультета подчиняется 

непосредственно проректору по учебной работе. 

3.2. Должность декана относится к должностям профессорско-

преподавательского состава и является выборной. Декан ФЗВО избирается 

Ученым советом университета. Процедура избрания декана определяется 

Положением «О порядке проведения выборов на должности деканов 

факультетов и заведующих кафедрами». 

3.3. В помощь декану для ведения текущей работы на факультете могут 

привлекаться лица из числа профессорско-преподавательского состава 

университета (заместители декана) на условиях оплаты за увеличение объема 

работы или на общественных началах. 

Кандидатуры лиц, привлекаемых к работе в помощь декану, должны 

согласовываться с заведующими кафедрами университета. 

3.4. Декан факультета: 

 руководит учебной, методической и воспитательной работой на ФЗВО; 

 организует разработку и контролирует реализацию учебных планов 

подготовки бакалавров и магистров по заочной и очно-заочной формах 

обучения; 

 организует контроль соответствия основных профессиональных 

образовательных программ (ОПОП) по направлениям подготовки 

требованиям федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования (ФГОС ВО) и других нормативных документов, 

регламентирующих учебный процесс; 

 координирует работу всех структурных подразделений, обеспечивающих 

подготовку обучающихся по заочной и очно-заочной форме обучения, с 

учётом решений Учёного совета университета, приказов и распоряжений 

ректора; 

 контролирует подготовку проектов приказов, связанных с различными 

видами деятельности ФЗВО; 

 издает распоряжения в пределах своих полномочий, обязательные для 

исполнения сотрудниками, обеспечивающими подготовку студентов по 

заочной и очно-заочной форме обучения, и обучающимися ФЗВО; 

 по предложению ректората отчитывается о работе ФЗВО на Ученом совете 

университета; 

 организует обратную связь с обучающимися ФЗВО, направленную на 

выявление проблем образовательного процесса и его оптимизацию, 
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формирует систему взаимоотношений с организациями-работодателями, 

осуществляет связь с выпускниками факультета, изучает качество 

подготовки выпускников и совместно с выпускающими кафедрами 

разрабатывает мероприятия по повышению качества их подготовки; 

 представляет интересы ФЗВО во всех органах и организациях, где 

обсуждаются и решаются вопросы, связанные с работой ФЗВО; 

 осуществляет прием студентов и граждан в установленные дни и часы; 

 исполняет другие обязанности, предусмотренные должностной 

инструкцией декана. 

3.5. Декан ФЗВО, может являться членом государственных 

экзаменационных комиссий, членом приемной комиссии, членом Ученого совета 

университета. 

 

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение, а также все изменения и дополнения к нему 

утверждаются Ученым советом университета. 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 
№ 

п/п 

№ 

стр. 

Основание для внесения 

изменений (номер и дата 

приказа) 

Фамилия И.О. 

исполнителя 

Подпись Дата Дата 

введения 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
Должность Фамилия И.О. Дата ознакомления  Подпись 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ РАССЫЛКИ 

 

Дата Подразделение Должность Фамилия И.О. 
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